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Inleiding
Bij de opbouw van de geautomatiseerde Vlaamse Centrale Catalogus (Vlacc) werd al vlug duidelijk dat degelijke afspraken omtrent de toekenning van tref​woorden noodzakelijk waren.

Deze handleiding is gebaseerd op het handboek “Trefwoorden”
, met waar nodig enkele aanpassingen aan de noden van de Vlacc-invoer. Dit werkdocument is bedoeld voor iedereen die informatie wenst over de theoretische en praktische aspecten van trefwoorden en in het bijzonder voor personen die hiermee nog niet vertrouwd zijn.

In eerste instantie wordt dieper ingegaan op de trefwoorden (wat is een trefwoord en een trefwoordenlijst?), nadien volgt een theoretisch gedeelte over het toekennen van trefwoorden. Ten slotte wordt de technische invoer bekeken.

1 Het trefwoord en de trefwoordencatalogus
1.1 Definitie trefwoord

Een trefwoord is een woord of een combinatie van woorden waarmee een in een document voorkomend onderwerp nauwkeurig wordt aangeduid.

1) een woord of een combinatie van woorden
Het onderwerp van een publicatie kan soms in één woord uitgedrukt worden.

Katten

Bij een combinatie van woorden dringen zich bepaalde regels op die later besproken zullen worden.

Frankrijk ; economische politiek ; 20ste eeuw

Technisch tekenen

2) een document

In de praktijk van een openbare bibliotheek betekent dit:

1) een boek

2) een tijdschrift als geheel (b.v. het tijdschrift "Ouders van nu" krijgt het tref​woord ‘Opvoeding’).

3) een documentatiemap

4) een tijdschriftartikel

5) audiovisuele materialen (cd-rom, dvd-video, …)

Beschouwt men voor het toekennen van een trefwoord het document als een geheel, en kent men dus, als men bv. een boek ontsluit, geen trefwoorden toe per hoofdstuk, dan spreekt men van globaal-indexering. Voor documenten die in hun totaliteit niet over één onderwerp handelen, kan diepte-indexering worden toegepast. Dit is bijvoorbeeld wenselijk bij verzamelbundels en bij bundels essays, interviews ... . Hier kunnen de onderdelen inhoudelijk worden ontsloten ook zonder dat deze bundels geëxcerpeerd worden. Op het niveau van het document worden trefwoorden toegekend per onderdeel. Bij omnibussen en BMP’s kan de inhoudelijke ontsluiting een criterium zijn om de onderdelen analytisch te beschrijven.
3) nauwkeurige aanduiding
Men geeft het onderwerp van een document zo nauwkeurig mogelijk weer, d.w.z. men brengt het document niet onder in een algemene categorie. Dit is de regel van de specificiteit waar we het later nog over zullen hebben. Een boek over honden bv. krijgt het trefwoord ‘Honden’ en niet ‘Huisdieren’.

1.2 Trefwoorden vormen een trefwoordenlijst
De alfabetische rangschikking van een trefwoordenlijst opgesteld voor een bepaalde gebruikersgroep resulteert in een trefwoordenlijst. In de trefwoordenlijst komen ook verwijzingen voor tussen de termen in de lijst. De verwijzingen zijn bedoeld als zoekleiding in de lijst. Er bestaan 2 soorten verwijzingen.
1) zie-verwijzing: sluit een bepaalde term uit

Scheikunde zie Chemie

2) zie ook-verwijzing: legt een relatie tussen 2 trefwoorden

Vennootschappen zie ook Handelsvennootschappen

Deze verwijzingen komen later uitgebreid aan bod.

1.3 Trefwoordenlijst versus systematische indeling
Een systematische indeling is gebaseerd op een schema waarin de onderwerpen volgens een bepaalde systematiek gegroepeerd staan. Het is de bedoeling via systematische indelingen samen te brengen wat inhoudelijk samen hoort.

Enkele karakteristieken (a tot e) van trefwoordenlijst en systematische indeling zijn:

	
	Trefwoordenlijst
	Systematische indeling

	a.
	Men kan bij het samenstellen van een trefwoordenlijst een reeds bestaande (standaard)trefwoordenlijst als uitgangspunt nemen.
	Men zal bij het samenstellen van een systematische indeling een bestaande of van tevoren gemaakte classificatie als uitgangspunt nemen.


Wat is een standaardtrefwoordenlijst?

Als het aantal toegekende trefwoorden nog slechts in zeer geringe mate toeneemt en er als het ware een verzadigingstoestand intreedt, kan men de lijst van gebruikte trefwoorden de status van standaardtrefwoordenlijst geven. 

In de praktijk is een standaardtrefwoordenlijst een lijst van trefwoorden die in een bibliotheek of in een systeem (bv. Vlacc-lijst) zijn gebruikt. De verzadigings​toestand treedt in de realiteit nooit op omdat de aard van de te beschrijven informatie voortdurend evolueert. Een standaardlijst die zou kunnen dienen als volledige thesaurus voor een openbare bibliotheek moet daarom als een utopie beschouwd worden.

De waarde van een bestaande trefwoordenlijst is de voorbeeldfunctie. Men kan een bestaande trefwoordenlijst als uitgangspunt nemen, d.w.z. men kan er trefwoorden uit overnemen en naar analogie nieuwe trefwoorden vormen.

	
	Trefwoordenlijst
	Systematische indeling

	b.
	Structuurveranderingen en nieuwe ontwikkelingen in de wetenschap veroorzaken wijzigingen in de gebruikte vaktaal. Aanpassing van de trefwoordenlijst is dus noodzakelijk.
	Structuurveranderingen en nieuwe ontwikkelingen in de wetenschap doen een classificatie snel verouderen en maken periodieke herziening ervan  en daarmee van de systematische indeling-  noodzakelijk.

	
	Bijstelling is relatief eenvoudig
	Bijstelling kan veel problemen met zich meebrengen.


Een klassiek voorbeeld in dit verband is informatica. 

In het SISO werd hiervoor een nieuwe rubriek gecreëerd (520). Deze verandering kwam er pas nadat vele informaticaboeken op de markt waren verschenen: al deze publicaties moesten omgenummerd worden.

In de trefwoordenlijst kon men onmiddellijk woorden uit de informatica gebruiken. 

Toch zijn ook in een trefwoordenlijst aanpassingen nodig. Globaal genomen zijn er 3 soorten wijzingen:

1) Een trefwoord wordt te vaak gebruikt. 

Bijvoorbeeld: onder het trefwoord ‘Programmeertalen’ werden aanvankelijk alle boeken gezet die handelen over deze talen. Vrij snel drong zich een opsplitsing op omdat het aantal boeken explosief toenam en de talen zelf een steeds grotere zoekwaarde kregen. Zo ontstonden trefwoorden als ‘Delphi (programmeertaal)’, ‘FortranC++ (program​meer​taal)’, ‘Java (programmeertaal)’, … 

2) Men ontdekt dat dezelfde boeken onder verschillende trefwoorden zitten.

Bijvoorbeeld: de begrippen ‘Ecologische ethiek’, ‘Ecologie ; wijsbegeerte’, ‘Milieu ; wijsbegeerte’ en ‘Milieufilosofie’ werden in de Vlacc aanvankelijk allemaal als trefwoord gebruikt. Later werden zij herleid tot ‘Milieufilosofie’. Vanuit de niet-gebruikte trefwoorden werden zie-verwijzingen gelegd naar ‘Milieufilosofie’.

3) Er doet zich een verandering voor in het taalgebruik.

Bijvoorbeeld: het trefwoord ‘Reageerbuisbaby's’ was in 1984 aanvaardbaar. Nu heeft dit woord nog weinig zoekwaarde. Het werd daarom vervangen door ‘In-vitrofertilisatie’.

	
	Trefwoordenlijst
	Systematische indeling

	c.
	Verwante onderwerpen staan verspreid over het alfabet. Het aangebrachte verwijzingspatroon moet het verbroken verband herstellen.
	Verwante onderwerpen staan in elkaars nabijheid.


Modelbouw




Rubriek 624 (SISO)

zie ook Vliegtuigmodelbouw



	
	Trefwoordenlijst
	Systematische indeling

	d.
	Literatuur over een onderwerp in al zijn aspecten wordt direct en/of d.m.v. verwijzingen als totaliteit gepresenteerd.
	Literatuur over een onderwerp in al zijn aspecten wordt verspreid over een aantal rubrieken, als gevolg van de zgn. sfeerwerking


Kinderpsychiatrie



Rubriek 600 (SISO)

Kinderpsychologie



Rubriek 400 (SISO)

Dit geeft aanleiding tot de zogenaamde complementariteit van beide catalogi: de ene verspreidt wat de andere samenbrengt. In de praktijk kent deze complementa​riteit slechts een beperkt aantal toepassingen. Bibliotheekgebruikers grijpen in de eerste plaats naar de trefwoordenlijst en zij raadplegen pas andere catalogi als de tref​woorden geen uitkomst bieden, bv. wanneer men alle boeken over informatica wil samenbrengen. 
	
	Trefwoordenlijst
	Systematische indeling

	e.
	De gebruiker kan de trefwoordenlijst zonder uitvoerige voorstudie raadplegen.
	De gebruiker dient enige kennis te bezitten of zich eigen te maken van de classificati, die aan de systematische indeling ten grondslag ligt.


Dit is een belangrijk voordeel van de trefwoordenlijst. Bibliotheekgebruikers die een onderwerp zoeken, worden vaak afgeschrikt door de voorkennis die in een systematische indeling nodig is, zelfs als deze voorkennis minimaal is.
 
In de praktijk wordt een systematische indeling vooral gebruikt als er geen alternatief is. Biedt men een trefwoordenlijst en systematische indeling aan, dan worden bijna alle onderwerpsopzoekingen in de trefwoordenlijst gedaan. De reden hiervoor is dat de trefwoorden veel gebruiksvriendelijker zijn: men zoekt een boek over goudvissen, niet over 634.8.

1.4 Trefwoorden vergeleken met opzoekingen op titelwoord

In geautomatiseerde catalogi kan men vaak op alle betekenisvolle titelwoorden zoeken. 

Dit biedt 2 voordelen:

1) men kan op woorden zoeken die de auteur belangrijk genoeg achtte om in de titel op te nemen

2) de arbeidsintensieve ontsluiting via trefwoorden vervalt

Nadelen:

1) niet alle titels geven de inhoud van de publicatie weer

Titel: 
Wie is van hout?

2) men moet zoeken op verschillende woorden

- synoniemen

- afwijkende schrijfwijzen

- woorden in verschillende talen

OPMERKING: in een goede onderwerpsontsluiting staan de trefwoorden centraal. Andere termenlijsten hebben een aanvullende functie. In het belang van de gebruiker moeten wij alle termenlijsten zodanig uitbouwen dat het aantal zoekmogelijk​heden maximaal wordt. Alleen zo kunnen wij tegemoetkomen aan diverse vragenpatronen van gebruikers van een openbare bibliotheek.

2 Inhoudsanalyse

Hoe gaan we te werk als we een trefwoord willen toekennen?

Op basis van de publicatie bepalen we het onderwerp. Men mag zich hierbij niet beperken tot het lezen van de titel, omdat deze niet altijd de inhoud weergeeft.

Bv. een boek met de titel: "Machiavelli in Latijns-Amerika". Dit boek kan handelen over het machtsstreven van de Latijns-Amerikaanse dictators. Het trefwoord ‘Machiavelli, Niccolo’ is zeker niet correct.

Anderzijds moet men de waarde van de titel als bron niet onderschatten. Zoals hierboven vermeld, maakt de schrijver reeds een keuze bij het bepalen van de 

titel: dit kan voor de trefwoordenvorming een belangrijke aanwijzing zijn.

Bv. een boek met het woord "Zwinstreek" in de titel. Hoewel het onmogelijk is deze streek precies te definiëren, kan men het woord ‘Zwinstreek’ toch als trefwoord aanvaarden omdat het een zoekfunctie heeft. De titel wijst daarop.
Naast de titel moeten ook voorwoord, inhoudsopgave, conclusie, enz. bekeken worden.

Bij tijdschriftartikels ontbreken deze elementen vaak. De titels zijn hier bovendien zelden een goede weergave van de inhoud, omdat zij in de eerste plaats bedoeld zijn om de aandacht te trekken. De indexeerder rest dan geen andere mogelijkheid dan het (hele) artikel door te nemen.

Als men een beeld heeft van het onderwerp van een publicatie, kan men de kern van dit onderwerp bepalen. Deze kern noemt men het object.

Het object wordt gevormd door een zelfstandig begrip dat de kern van het onder​werp aanduidt of anders gezegd door een zelfstandig begrip dat niet aange​merkt kan worden als precisering van een ander zelfstandig begrip binnen het onder​werp.
onderwerp: 
vakantiehuisjes in Frankrijk.

Frankrijk is een zelfstandig begrip, maar kan worden aangemerkt als precisering = bepaling van vakantiehuisjes. Dit kan niet worden gezegd van vakantiehuisjes. Vakantiehuisjes is dus het object.

Praktische regel: het object is het woord dat overblijft als men slechts 1 woord zou mogen toekennen.

onderwerp: 
gemeenten in België / kern of object = gemeenten

Het begrip "woord" mag niet te letterlijk worden geïnterpreteerd. In feite gaat het hier om een begripseenheid die dus ook uit verschillende woorden kan bestaan.

Franse taal = object

Glas in lood = object

Het object is niet altijd het woord met de grootste zoekwaarde. 

Vrijwilligers ; sociaal-cultureel werk

Waarschijnlijk heeft ‘sociaal-cultureel werk’ hier een grotere zoekwaarde dan ‘vrijwilligers’.

Toch wordt ook in dit geval het object voorop geplaatst omdat anders de consisten​tie van het trefwoordenapparaat in gevaar komt.
3 Soorten trefwoorden en bepalingen

Het kan voorkomen dat het object (een begripseenheid van 1 of meerdere woor​den) het volledige trefwoord vormt.

Onderwijs

In andere gevallen moet het onderwerp gepreciseerd worden. Dit kan door een bepaling aan het object toe te voegen.

Onderwijs ; Zuid-Afrika

object

bepaling

Op basis van de manier waarop de woorden samengevoegd worden, kan men de trefwoorden indelen in 4 soorten.

3.1 Soorten trefwoorden 

3.1.1 Enkelvoudig trefwoord 

Het trefwoord bestaat uit 1 woord. Dit woord kan op zich enkelvoudig of samen​gesteld zijn.

Olie

Milieuproblemen

Een samengesteld woord geniet de voorkeur boven een combinatie van woorden omdat deze vorm bij de constructie van het trefwoord de minste problemen oplevert.

‘Milieuproblemen’ i.p.v. ‘Milieu ; problemen’
Anderzijds heeft een combinatie van woorden het voordeel dat men meer zoekingangen creëert. In een geautomatiseerd systeem wordt om die reden vaak gekozen voor een combinatie.

‘Leraren ; opleiding’ i.p.v. ‘Lerarenopleiding’.

3.1.2 Samengesteld trefwoord 

Dit is een combinatie van woorden in natuurlijk zinsverband.

Kunst en maatschappij

Franse taal

3.1.3 Omgezet trefwoord 

Omgezette trefwoorden worden afgeraden.
Kunst, antieke 

Wij opteren voor Antieke kunst

3.1.4 Geleed trefwoord 

Dit is een combinatie van woorden in kunstmatig zinsverband.

De delen van het trefwoord zijn gescheiden door een puntkomma. Het gedeelte voor de eerste puntkomma noemt men de hoofdgeleding, de delen na de puntkomma de subgeleding(en). Men raadt aan niet meer dan 2 geledingen na een object te plaatsen.

Frankrijk ; geschiedenis ; bibliografieën

Gelede trefwoorden zijn aan strikte regels gebonden. De basisvorm is steeds: 

Object ; bepaling.

Bepalingen moeten behoren tot één van de volgende 7 categorieën:

1. Kader

2. Kenmerk

3. Actie/proces

4. Plaats

5. Tijd

6. Instelling

7. Vorm

Een vormgeleding hoort eigenlijk niet tot de inhoudelijke ontsluiting. Toch nemen wij een beperkt aantal vormgeledingen
 op omdat deze geledingen een grote informatieve waarde hebben voor de gebruiker.

3.2 Soorten bepalingen in vaste volgorde van invoer 

De soorten bepalingen worden hier slechts in het kort besproken
.

Het is vooral belangrijk dat men weet dat er slechts 7 soorten bestaan en welke deze soorten zijn. Als er in een trefwoord meerdere bepalingen voorkomen, moeten deze in een vaste volgorde toegekend worden.

3.2.1  Kader

= meeromvattend geheel of context

Achterassen  ; auto's

object

kader
3.2.2 Kenmerk

= hoedanigheid, eigenschap, gesteldheid, toestand

Openbare bibliotheken  ; toegankelijkheid

object



kenmerk
3.2.3 Actie/proces


= beide termen drukken een beweging uit
1) Actie 

is actief, iets dat we zelf in handen hebben

Hout ; recyclage

object

actie
2) Proces 

is passief, iets dat de mens niet direct zelf bepaalt
Gebouwen ; verwering

object

proces

Deze bepaling heeft altijd de vorm van een zelfstandig naamwoord afgeleid van een werkwoord.

Tussen kader, kenmerk en actie/proces is verwarring mogelijk.

onderwerp 
collectievorming van audiovisuele materialen

Er bestaan 2 verdedigbare trefwoorden om dit onderwerp uit te drukken:

‘Audiovisuele media ; collectievorming’
object

actie/proces

‘Collectievorming ; audiovisuele media’
object

kader

Dit is een probleem voor elke trefwoordenredactie. De beste oplossing is werken met een kleine groep indexeerders, waarbij duidelijke afspraken gemaakt worden en een lijst en regelmatig rapporten van de reeds toegekende trefwoorden gemaakt worden zodat men steeds op dezelfde manier blijft werken.

3.2.4 Plaats

Er bestaan 2 soorten plaatsbepalingen:

1) Geografische plaatsbepaling (verwijzend naar een geografische entiteit)

Kinderliederen ; Frankrijk

object

geografische plaatsbepaling

2) 2. Algemene plaatsbepaling

Zoogdieren ; bossen

object

algemene plaatsbepaling

Bij het samen voorkomen van een algemene en een geografische plaatsbepaling heeft de algemene bepaling voorrang in de combinatievolgorde.

Airconditioning ; kantoren ; Verenigde Staten

Er is verwarring mogelijk tussen plaats en kader.

Gedichten ; basisonderwijs

object

geen plaats maar kader

Een plaatsbepaling moet concreet, d.w.z. ruimtelijk zijn.

In de praktijk maakt het natuurlijk niet veel uit of men denkt met een kader of een plaatsbepaling te doen te hebben. De vorm van het trefwoord blijft immers gelijk.

3.2.5 Tijd 

Een tijdsaanduiding moet exact zijn, dus niet bv. tijd van de Romeinen.

We houden ons aan de volgende 3 mogelijkheden :

1) Specifieke onderwerpen kunnen alleen de tijdsgeleding 'geschiedenis' krijgen
Altaarstukken ; geschiedenis

Eventueel kunnen tijdsperiodes met een eigennaam (prehistorie, middeleeuwen, belle époque, …) opgenomen worden. Dit moet voorgelegd worden op de maandelijkse trefwoordenvergaderingen.

Christendom ; middeleeuwen 

2) Algemene trefwoorden die beginnen met landen en algemene trefwoorden uit de letterkunde en de kunst kunnen de tijdsgeleding 'geschiedenis' krijgen
(=hoofdrubrieken zoals kunst, schilderkunst, beeldhouw​kunst, bouwkunst enz.)

Daarnaast kan men ook kiezen uit onderstaande lijst:
tijdsbepalingen
	· eeuwen, 
          bv. 19de eeuw

· 1880-1914

· Deccenia binnen de 20ste eeuw (*)
           bv. 1960-1970

· periodes rond oorlogen 

1900-1918

1918-1945

1945-

1900-1945 (*)

· open periodes 

1960- (*)

1970- (*)

1980-

1990- (*)


(*) niet gebruiken indien het om algemene trefwoorden uit de kunst van de 20ste eeuw handelt (zie punt 3).

3) Algemene trefwoorden uit de kunst van de 20ste eeuw krijgen een BEPERKT aantal tijdsgeledingen.
Onderstaande tijdsgeledingen komen hiervoor in aanmerking:
tijdsgeledingen kunst 20ste eeuw

	1880-1914

1900-1918

1918-1945

1945-

1980-

20ste eeuw




OPMERKINGEN
1) Bij specifieke trefwoorden i.v.m. kunst en letterkunde gelden dezelfde regels als punt 1 (specifieke onderwerpen).

2) Tijdsgeledingen mogen onderling niet gecombineerd worden.

België ; geschiedenis ; 18de eeuw  = fout

Dit moet worden : België ; 18de eeuw
3.2.6 Instelling

= aanpak van een object door een auteur

= benadering vanuit een bepaalde wetenschap, techniek of onderwerpsgebied

Sprookjes ; psychologie


Sommige instellingsbepalingen voegen niets wezenlijks toe aan het onderwerp en worden daarom niet opgenomen. Bv. de bepaling ‘inleidingen’.

Dus niet : ‘Wiskunde ; inleidingen’.

Deze informatie kan wel betekenisvol zijn voor de bibliotheekgebruiker, maar het woord "inleiding" wordt erg willekeurig gebruikt door de auteurs en bovendien brengt die een verspreiding van gelijksoortige onderwerpen over verschillende trefwoorden mee.

3.2.7 Vorm

Zie bij het ELEMENT VORM
4 Trefwoordenbepaling

Het is de bedoeling dat het onderwerp van een docu​ment zoveel mogelijk door 1 trefwoord weergeven wordt. Dit is niet altijd mogelijk.

Redenen:

1) Soms worden in een boek meerdere onderwerpen besproken.

Bijvoorbeeld: een boek over de geschiedenis van China en Japan krijgt 2 trefwoorden:
China ; geschiedenis

Japan ; geschiedenis

2) Een onderwerp kan zo complex zijn dat het niet in 1 trefwoord kan worden uitgedrukt.

Bijvoorbeeld de rol die de natuurlijke grens Alaska speelt in de verdediging van de Sovjet-Unie. Men kan dit in 1 trefwoord uitdrukken : ‘Alaska ; defensie ; Sovjet​-Unie’, maar wie begrijpt deze constructie?

Het is daarom beter in dergelijke gevallen 2 trefwoorden toe te kennen:

1. Defensie ; Sovjet-Unie

2. Alaska en Sovjet-Unie

4.1 Specifieke trefwoorden

Met een specifiek trefwoord wordt hier bedoeld een trefwoord waarmee een onderwerp zo exact mogelijk wordt aangeduid. Een minder specifiek trefwoord (soms aangeduid met groepstrefwoord) brengt een onderwerp onder een meer omvattende benaming.

Kanaries  
kan een specifiek trefwoord zijn voor een bepaald document
Vogels 
kan een groepstrefwoord zijn voor datzelfde document
Het nadeel van specifieke trefwoorden is het geringe aantal documenten dat met het trefwoord verbonden is. Dit is niet altijd het geval, maar de kans wordt groter als men specifieke trefwoorden gebruikt. Dit kan opgelost worden door verwijzin​gen te leggen, zodat de bibliotheekgebruiker die meer informatie wil, weet waar hij moet zoeken.

Recyclage

x
 Hergebruik van afvalstoffen

xx
 Afval

Wel zal in de praktijk de specificiteit op basis van factoren als aard en omvang van de literatuur, aard van de gebruikers, …zorgen voor een beperking van het aantal nieuw toe te voegen termen omdat het niet de bedoeling is voor ieder boek een uniek trefwoord te creëren.
Hoe kan men minder specifieke trefwoorden toekennen?

1) door een groepstrefwoord te kiezen. Bv. ‘Pijlgifkikkers’ wordt ‘Gifkikkers’ of ‘Kikkers’.

2) door een bepaling weg te laten. Bv. ‘Vogels ; Europa’ wordt ‘Vogels’
4.2 Meervoudige trefwoordbepaling 

Het wordt afgeraden om aan dezelfde publicatie een specifiek en een minder specifiek trefwoord toe te kennen (meervoudige trefwoordbepaling)
.

Bv. een boek over ruimtefotografie

Meervoudige trefwoordbepaling : men geeft 2 trefwoorden:

1. 
Fotografie

en
2.
 Ruimtefotografie  

Daarnaast legt men ook een verwijzing: 
Fotografie zie ook Ruimtefotografie.

Op het eerste gezicht lijkt de gebruiker geholpen, omdat hij informatie zowel onder het minder specifieke als specifieke trefwoord vindt.

Behalve een enorme toename van werk en een verdubbeling van de omvang van de trefwoordencatalogus gaan trefwoorden en zoekleiding elkaar echter tegenwerken.

Bv. de verwijzing ‘Fotografie’ zie ook ‘Ruimtefotografie’ moet er zijn om de catalogus uit te bouwen. Ook voor de catalograaf is de verwijzing belangrijk om te weten welke specifieke trefwoor​den al gebruikt zijn om in de toekomst op dezelfde manier te kunnen werken. Het gevolg van dit alles is dat de gebruiker de verwijzing volgt en bij hetzelfde boek terechtkomt. 

Let op! 
Dit is een fout die vaak gemaakt wordt door mensen die met een trefwoordencatalogus beginnen.

4.3 Directe trefwoorden

Een direct trefwoord benoemt het onderwerp zelf. In een indirect trefwoord gaat een meeromvattend geheel aan het onderwerp vooraf. Indirecte trefwoorden worden afgeraden.

Direct trefwoord:
Kanaries
Indirect trefwoord:
Vogels ; kanaries

De problemen met indirecte trefwoorden zijn te vergelijken met de problemen rond groepstrefwoorden. De gebruiker kan niet weten welke ingang de catalograaf heeft gebruikt.
5 Woordkeuze

In algemene zin kan worden gesteld dat voor de woorden/woordcombinaties die met elkaar het trefwoord vormen bij voorkeur de Nederlandse taal gebruikt wordt. Alleen als er geen of geen algemeen geaccepteerd Nederlands equivalent bestaat, gebruiken we benamingen in een vreemde taal.
Bijlage 1 bevat een lijst van naslagwerken die als bron voor de bepaling van de woordkeuze gebruikt moeten worden.
5.1 Synoniemen


Om te vermijden dat synoniemen in de catalogus terechtkomen, moet elk nieuw trefwoord, hoe triviaal ook, opgezocht worden in een door de trefwoordenredactie aanvaarde bron (bijlage 1).

Alleen als in deze bronnen een minder gekende vorm voorkomt, wordt de voorkeur gegeven aan een andere, beter gekende vorm. Zo wordt ‘Harlekijn’ verkozen boven ‘Arlecchino’, de ingang in de Winkler Prins. 

Men maakt steeds een zie-verwijzing van de niet gekozen term naar de wel gekozen term.

Het is niet altijd mogelijk het gekozen synoniem ook in alle samenstellingen te gebruiken. Het woordgebruik is nu eenmaal niet consequent.

Letterkunde i.p.v. Literatuur

Toch gebruikt men het woord ‘Literatuur’ in sommige samenstellingen, bv.
‘Jeugdliteratuur’.

5.2 Naamsveranderingen
Het komt voor dat bepaalde woorden/uitdrukkingen “verouderen” en door nieuwe worden vervan​gen. Bij inhoudsverandering handhaaft men het oude naast het nieuwe trefwoord. Bij zuivere woordverandering wordt het oude trefwoord een zie-verwijzing.

Zielkunde zie Psychologie 



zuivere woordverandering
Joegoslavië zie ook Bosnië en Herzegovina 
inhoudelijke verandering
De inhoudelijke verandering komt veel voor bij landen. Het handboek zegt:

Wanneer een geografische eenheid van naam verandert door politieke of andere oorzaken, gebruiken we in het trefwoord de naam die relevant is voor het betref​fende onderwerp en/of de tijd waarin het onderwerp is geplaatst. Als een publicatie én over de periode van de oude naam én over de periode van de nieuwe naam gaat, wordt bij voorkeur de nieuwe naam als trefwoord genomen.

Bv. onderwerp: de geschiedenis van het grondgebied van Zaïre van de 17de tot de 20ste eeuw krijgt als trefwoord : ‘Zaïre ; geschiedenis’.

5.3 Toevoegingen : kwalificaties en scope notes
Soms is het wenselijk of noodzakelijk om de betekenis van een woord of een woordcombinatie nader toe te lichten.  Dit kan op twee manieren gebeuren:

- met een kwalificatie

- met een scope note (publieke annotatie 680)
5.3.1 Kwalificatie
Een kwalificatie is een toelichting in één woord, bij voorkeur in het enkelvoud en het Nederlands gesteld.

Bij  onderwerpen algemeen (650) wordt de kwalificatie tussen ronde haken bij de term opgenomen en vormt daarmee één geheel.

Bij persoonsnamen (600) en corporaties (610) wordt de kwalificatie opgenomen in subveld c (zie regelgeving Persoonsnamen en Corporaties).

Kwalificaties worden opgenomen bij:

1.
Homoniemen, d.w.z.  gelijkluidende woorden of woordcombinaties, woordgroepen of afkortingen die  verschillende betekenissen kunnen hebben.

Waar en wanneer opnemen?

- de toevoeging wordt opgenomen bij de eerste term die in de trefwoordenlijst voorkomt en waarvan aangenomen wordt dat er - binnen de context van een openbare bibliotheekcollectie- homoniemen zijn die een conflict in de trefwoordenlijst kunnen vormen. 

- de toevoeging wordt opgenomen bij elk van de homoniemen.
610|aAthena |cuitgeverij  (er bestaat ook een popgroep Athena)


650|aVliegen (insect)

650|aVliegen (werkwoord)

650|aVliegen (sport)


650|aSpinnen (dier)

650|aSpinnen (ambacht)


650|aBMW (auto)

650|aBMW (motorfiets)

650|aAIS (Amazone Information System)
650|aAIS (Architectuur voor Informatiestrategie)
650|aAIS (Automatic Identification System)
2.
Onderdelen van steden en dorpen waarbij de benaming van de grotere geografische eenheid als kwalificatie wordt aangegeven

Uitzondering: indien de naam van de deelgemeente al voorkomt in de naam van de fusiegemeente, wordt enkel de naam van de fusiegemeente opgenomen

650|aScherpenheuvel-Zichem
[niet Scherpenheuvel-Zichem (Zichem)]

650|aVrijdagsmarkt (Gent)

650|aAssebroek (Brugge)

650|aSchoonselhof (Antwerpen (stad))

3.
Corporaties
Een kwalificatie wordt opgenomen ter nadere identificatie van de corporatie of om gelijke naamsvormen te onderscheiden. (zie Regelgeving Corporaties)

610|aGroen! |cGent

610|aFOD Justitie |cBelgië

610|aBundesrat |cOostenrijk

610|aCVP |cBelgië

610|aEmerson, Lake & Palmer |cELP

610|aELP|cEuropese Liberale Partij

610|aFEE |cFédération des experts comptables européens

610|aFEE |cFoundation for Environmental Education

4.
Persoonsnamen

Een kwalificatie wordt opgenomen bij gelijkluidende persoonsnamen en bij namen van adellijke personen,  vorsten, heiligen, pausen.  (zie ook regelgeving Persoonsnamen)

600|aDumas, Alexandre |cpère

600|aDumas, Alexandre |cfils

600|aCaradon, Hugh Foot|clord

600|aDisraeli, Benjamin|cearl of Beaconsfield

600|aAlbert |b I|ckoning van België

600|aHildebrand|cpater

600|aPius |bXI |cpaus

5.
Gelijkluidende benamingen van verschillende geografische eenheden
650|aAntwerpen (stad)

650|aAntwerpen (provincie)

650|aGalicië (Spanje)

650|aGalicië (Oost-Europa)
De kwalificatie mag al toegevoegd worden ook als er nog geen publicaties over het homoniem in de catalogus terug te vinden zijn. 

Het is ook aan de catalograaf om af te wegen of een kwalificatie een meerwaarde heeft: 

Wel:

650|aBoston (VS)

650|aCambridge (Massachusetts (VS))

Niet:

650|aKortrijk (België)
650|aParijs (Frankrijk)
6.
Namen van gebouwen, die als onderwerp (650) behandeld worden, krijgen de plaatsnaam als kwalificatie als het gebouw een specifieke eigennaam heeft. Wordt het gebouw met een algemene soortnaam benoemd, dan wordt de plaatsnaam in geleding (x) opgenomen.

Een kwalificatie of geleding is niet nodig als de plaatsnaam in de eigennaam voorkomt

650|aMusée de Grenoble 


[toevoeging is overbodig]

650|aBodleian Library (Oxford)

650|aPoesjenellenkelder (Antwerpen (stad))

650|aMuseum Dokter Guislain (Gent)

650|aMuseum aan de Stroom (Antwerpen (stad))

650|aOpéra de la Bastille (Parijs)

Maar:

650|aOpenbare bibliotheek|xGent

650|aGerechtsgebouw|xBrussel

650|aOpera|xBrussel

650|aUniversiteit|xOxford

650|aProvinciehuis|xHenegouwen

7.
Ter onderscheiding worden bij gebeurtenissen en evenementen aanduidingen van aard of tijd van handeling als kwalificatie toegevoegd. ‘Plaats’ wordt niet als kwalificatie maar als geleding opgenomen

650|aGolfoorlog (1980-1988)

650|aGolfoorlog (1991)

650|aGolfoorlog (2003)

650|aFilmfestival|x Cannes

650|aFilmfestiva|x Gent

650|aWereldtentoonstelling|xAntwerpen (stad) 1885

650|aWereldtentoonstelling|xAntwerpen (stad) 1894
650|aWereldtentoonstelling|xBrussel (1897)

650|a Wereldtentoonstelling|xBrussel (1910)

650|a Wereldtentoonstelling|xBrussel (1935)

650|a Wereldtentoonstelling|xGent 

8.
Standaard vormaanduidingen die als kwalificatie worden toegekend zijn:

•
krant

•
tijdschrift 

•
radioprogramma

•
televisieprogramma

650|aDe Morgen (krant)

650|aBibliotheek en samenleving (tijdschrift)

650|aEen leven in boeken (radioprogramma)

650|aIets met boeken (televisieprogramma)
9.
Ter verduidelijking voor de gebruikers of de catalografen, m.a.w. als de kwalificatie kan leiden tot een beter begrip van het trefwoord:

650|aGreenfoot (software)

650|aHengduan (gebergte)

5.3.2 Scope note of publieke annotatie 

Een scope note of publieke annotatie (veld 680) is een toelichting in één of meerdere zinnen waarbij de betekenis van de term geduid wordt of waarbij een toelichting gegeven wordt bij de toekenningsmogelijkheden of –beperkingen.

Een publieke annotatie is niet opzoekbaar en wordt niet getoond in de publiekscatalogus,  ze biedt enkel een verklaring of toelichting voor de catalograaf.
	150
	|a Nederlanden |9 vtr

	680
	|a De term 'Nederlanden' wordt niet in zijn historische betekenis gebruikt. Er wordt uitgegaan van de hedendaagse landen die indertijd onder de Nederlanden vielen. De gebruikte trefwoorden zijn dus: Nederland ; 15de eeuw en/of Nederland ; 16de eeuw en/of Vlaanderen ; 15de eeuw en/of Vlaanderen ; 16de eeuw (RM 22/10/09)


	150
	|a Techniek |9 vtr

	550
	|a Technologie |9 vtr

	680
	|a Technologie en technologisch zijn jongere termen, hebben de connotatie van innovatie, high-tech. Wanneer een keuze moet gemaakt worden tussen Techniek en Technologie, krijgen de termen Technologie en Technologisch de voorrang, zowel voor het vormen van nieuwe trefwoorden, als voor de keuze uit de bestaande trefwoorden.


5.4 Enkelvoud / meervoud

Woorden of woordcombinaties die een individueel begrip, stofbegrip of abstract begrip weergeven, neemt men in het trefwoord in de enkelvoudsvorm op. Duiden zij daarentegen een soort- of vormbegrip aan, dan gebruikt men de meervouds​vorm.

Als de abstracte en concrete betekenis van een woord een grote mate van over​eenkomst vertonen, kiest men voor het trefwoord de ruimste variant, dat is het woord in zijn abstracte betekenis en de enkelvoudsvorm die daarbij hoort.

Veiligheid

Dus: wanneer zowel enkelvoudsvorm als meervoudsvorm mogelijk zijn, kiest men in de Vlacc voor de meervoudsvorm.

Bouwgronden

Wanneer een trefwoord 2 meervoudsvormen heeft, wordt voorrang gegeven aan de eerste vorm die voorkomt in de Van Dale.
5.5 Werkwoord versus substantief

Bij de keuze tussen een werkwoord en een van dit werkwoord afgeleid zelfstandig naamwoord kiezen we voor het laatste.

Verontreiniging
en niet

Verontreinigen

Deze regel wordt toegepast voor zover het Nederlands geen geweld wordt aange​daan.

Bv. Schaken en niet Schaakspel (dit wordt vooral gebruikt voor het bord en de stukken).
5.6 Spelling

We baseren ons op de erkende spellingsbronnen voor de Nederlandse taal: in eerste instantie is dat de ‘Woor​denlijst Nederlandse taal’ (het Groene boekje), in tweede instantie gebruiken we ‘Van Dale groot woordenboek van de Nederlandse taal’. (zie ook bijlage 1) 
Er bestaat een verschil tussen een spellingsbron en een keuzebron voor de tref​woorden.

Keuzebron: men kiest het woord op basis van deze bron, bv. Winkler Prins.

Spellingsbron: deze bron bepaalt de spelling van het reeds gekozen woord.

Exlibris (WP)
en
Ex-libris (Groene boekje)
het trefwoord wordt Ex-libris
5.7 Algemene opmerkingen

De woordkeuze wordt soms bepaald door de mogelijkheden die een bepaalde constructie biedt
Sovjet-Unie ; politieke hervormingen ; 1980-

x Glasnost

x Perestrojka

Voordelen 

1. Wat is glasnost? Wat is perestrojka? Wie haalt deze begrippen uit elkaar? Onze oplossing omzeilt deze moeilijkheid.

2. Ook voor andere landen kunnen we dezelfde constructie gebruiken
China ; politieke hervormin​gen ; 1980-
6 Verwijzingen
Er bestaan 2 soorten verwijzingen: zie en zie ook.

6.1 Zie-verwijzing 

De zie-verwijzing legt een verbinding tussen een niet als trefwoord erkend woord of erkende combinatie van woorden en het voor het betreffende onderwerp te gebrui​ken trefwoord.

De zie-verwijzing kan gebruikt worden bij:

1) Synoniemen


Jeeps


zie Terreinwagens

2) Antoniemen

Vrede


zie Oorlog en vrede
3) Verschillende schrijfwijzen

 Calligrafie

zie Kalligrafie

4) Niet-ingangselementen van samengestelde trefwoorden


Wilde bloemen 

zie Bloemen

5) Niet ingangselementen van samengestelde woorden

Wereldgeschiedenis
zie Geschiedenis

6) Subgeledingen van gelede trefwoorden

1930-1940

zie Geschiedenis ; 1930-1940

7) Te specifiek geachte benamingen

Watergeuzen 

zie Geuzen

Vormen 5 en 6 : kunnen ook voorkomen als zie ook-verwijzingen.

Camera's

zie (ook) Filmcamera's

Opmerking bij 7: het uitsluiten van te specifiek geachte benamingen is nooit definitief. Stel, men heeft een boek over baarmoederkanker. In dit boek wordt ook gesproken over baarmoederhalskanker. Het kan opportuun lijken om een verwij​zing te leggen: Baarmoederhalskanker zie Baarmoederkanker. Later krijgt men echter een boek dat alleen over baarmoederhalskanker handelt en omdat deze ziekte eigen kenmerken heeft die duidelijk verschillen van gewone baarmoederk​anker, wil men dit woord als trefwoord gebruiken. Om het trefwoord te kunnen gebruiken, moet men de zie-verwijzing ver​wijderen. Zie-verwijzingen van deze soort zijn dus zeer collectiegebonden.

6.2 Zie ook-verwijzing  

Een zie ook-verwijzing legt een verwijzing tussen twee verwante of gerelateerde trefwoorden.

6.2.1 Hiërarchische relatie

Een hiërarchische relatie is aanwezig tussen genus en species of tussen geheel en deel. Men maakt verwijzingen naar het direct daaronder liggende begrip (getrapte verwijzingen).
Planten

zie ook 
Aquariumplanten

Opmerking: bij samengestelde woorden is zo'n verwijzing meestal overbodig. Bijvoorbeeld: bij ‘Verwarming’ hoef je geen zie ook-verwijzing te maken naar ‘Centrale verwar​ming’ aangezien je online bij het intikken van de term ‘verwar​ming’ ook de term ‘centrale verwarming’ zal zien.

Verwijzingen naar hiërarchisch hogere trefwoorden worden in principe niet opgenomen.

Dus niet: Vleesgerechten zie ook Gerechten

Indien een opwaarts hiërarchisch verband minder duidelijk is of niet direct past in een bepaald zoekpatroon, kan men een opwaartse verwijzing maken.

Bv. men maakt de verwijzing: ‘Nederlandstalige letterkunde’ zie ook ‘Vlaamse letter​kunde’. Maar dit is niet voldoende. Men kan terecht vrezen dat de term "Nederlandstalig" niet als zoekterm gehanteerd zal worden. Om lezers op dit trefwoord attent te maken, kan men uitzonderlijk een verwijzing naar een hiërar​chisch hoger begrip maken: ‘Vlaamse letterkunde’ zie ook ‘Nederlandstalige letterkunde’.

6.2.2 Associatieve relatie

Een associatieve relatie komt voor tussen inhoudelijk verwante trefwoorden, waarvan het ene trefwoord geen soort of onderdeel is van het andere.

Toegepaste kunst zie ook Ambachten
6.2.3 Pseudo-hiërarchisch relatie

Dit is een verwijzing vanuit een term die als ingang gebruikt wordt naar dezelfde term:
1) in een geleding gebruikt

1930-1940
zie ook Geschiedenis ; 1930-1940

2) bij een samengesteld trefwoord als niet-ingangswoord gebruikt

Economie 
zie ook Politiek en economie
3) bij een samengesteld woord als niet-ingangswoord gebruikt 

Panda's 
zie ook Reuzenpanda's
6.3 Opsommende en collectieve verwijzingen

Een verwijzing kan betrekking hebben op concreet aangeduide trefwoorden, bv.
‘Honden’ zie ook ‘Politiehonden’ (= opsommende verwijzing) of op een groep niet nader 

aangeduide trefwoorden, bv. ‘Honden’ zie ook hondenrassen afzonderlijk, bv. 
‘Herdershonden’ (= collectie​ve verwijzing).

In het handboek opteert men voor een collectieve verwijzing als er te veel opsom​mende verwijzingen zijn (max. 10). Dit moet in vraag gesteld worden. In de praktijk kan een collectieve verwijzing niet altijd de plaats innemen van een opsommende verwijzing omdat er een belangrijk verlies aan informatie is.

Fotografie

zie ook 
Luchtfotografie

Natuurfotografie

Onderwaterfotografie

Ruimtefotografie

Dit kan men niet vervangen door: ‘Fotografie’ zie ook ‘Soorten fotografie afzon​derlijk, bv. ‘Kleurenfotografie’’. De helft van de trefwoorden zal niet meer terugge​vonden worden.

Er kunnen ook verwijzingen bestaan tussen adjectiefvormen.

Amerikaans ... zie ook Noord-Amerikaans ...

Het is de bedoeling op die manier groepen van trefwoorden met elkaar te verbin​den. Uiteraard zijn ‘Amerikaans ...’ en ‘Noord-Amerikaans ...’ zelf in die vorm geen trefwoorden.

6.4 Terugverwijzingen


Zie terug-verwijzingen geven aan van welke termen, die niet als trefwoord gebruikt zijn, elders in de trefwoordenlijst een zie-verwijzing aanwezig is.

Wijsbegeerte

x Filosofie

Zie ook-terug-verwijzingen geven aan onder welke trefwoorden een zie ook-verwijzing voorkomt.

Schulden

xx Openbare financiën

6.5 Enkele vuistregels uit de Vlacc
1) Het heeft geen zin verwijzingen te leggen tussen begrippen die toevallig samen vermeld worden in een boek, maar waartussen verder geen relatie bestaat.

2) Begrippen die gedurende een korte tijd in de actualiteit staan, krijgen een zie ook-verwijzing.

Herald of Free Enterprise (schip)

xx Scheepsrampen

Reden: als de term uit de actualiteit is verdwenen en daardoor geen zoekterm meer vormt, kan men het boek nog altijd vinden via de verwijzing.

7 Het element vorm

In het handboek wordt een onderscheid gemaakt tussen enkelvoudsvorm (als de vorm zelf object is) en de meervoudsvorm (als de vorm, zonder zelf object te zijn, de plaats van het object inneemt). Dit onderscheid is echter te subtiel en daarom is gekozen voor de meervoudsvorm. Voor vormtrefwoorden die een verzamelbenaming aangeven, plaatst men het woord “Algemene” ervoor.
Het element vorm kan op 3 manieren in de catalogus voorkomen:

1) in een geleding

Duitse taal ; woordenboeken
Een opsomming van de vormaanduidingen als vaste geleding vindt u in het document ‘Inventaris afspraken trefwoorden’ onder het lemma Vormgeledingen.

2) als object
Encyclopedieën: dit is een publicatie over het fenomeen "encyclopedieën".

3) in de plaats van het object: in dit geval plaatsen we het woord "algemene" voor het vormelement
Algemene encyclopedieën

Een encyclopedie die niet beperkt is tot een bepaald vak of een geografisch gebied.

8 Het element plaats
Met plaats wordt hier alleen de geografische plaats bedoeld. Voor de schrijfwij​ze van geografische plaatsen kan men zich het best baseren op een bron, bv. de Winkler Prins.

Plaatsnamen met een dubbele betekenis (homoniemen) moeten steeds een verkla​ring tussen haakjes krijgen.

Antwerpen (stad)

Antwerpen (provincie)

Ook onderdelen van steden moeten steeds aangevuld worden, in dit geval voegt men de stad toe tussen ronde haken.

Ledeberg (Gent)

8.1.1 Geografische eenheid als object

Als publicaties handelen over de geschiedenis, de geografie of de geologie van een geografische eenheid, beschouwt men de laatste als object.

In de Vlacc wordt de regel ruimer geïnterpreteerd. De bedoeling is om na elk land een beperkt aantal geledingen op te nemen die het beeld van dat land vervol​ledigen.

Volgende vaste geledingen kunnen na een geografisch trefwoord opgenomen worden :

	Aardrijkskunde
	geomorfologie

	Bevolking
	geschiedenis

	binnenlandse politiek
	historische demografie

	buitenlandse politiek
	klimaat

	culturele antropologie
	koloniale geschiedenis

	culturele gidsen
	krijgsgeschiedenis

	culturele leven
	onafhankelijkheid

	Cultuurgeschiedenis
	politiek

	Defensiepolitiek
	politieke hervormingen

	Demografie
	sociaaleconomische beschrijvingen

	Economie
	sociaaleconomische geschiedenis

	economische aardrijkskunde
	Sociale aardrijkskunde

	economische groei
	Sociale leven

	economische hervormingen
	sociaal beleid

	economische politiek
	socioculturele gidsen

	Fauna
	staatsinrichting

	Flora
	veiligheidspolitiek

	geologie
	volkskunde


Deze vaste geledingen kunnen zelf ook als autonoom trefwoord in de alfabetische volgorde voorkomen.

Frankrijk ; sociale aardrijkskunde (=vaste geleding)

Sociale aardrijkskunde (= die dan, in het algemeen, het onderwerp is van een beschreven publicatie)

8.1.2  Geografische eenheid als aspect

Wanneer moet men een geografische geleding toevoegen?

Een vuistregel: gebruik voor bestuur en recht als het mogelijk is een geografische geleding omdat dit landgebonden onderwerpen zijn. Op die manier ontstaat een duidelijk onderscheid tussen de algemene werken en de werken die de situatie in 1 land bespreken.

 
Strafrecht 

Strafrecht ; België

Strafrecht ; Nederland

Deze regel gaat niet op voor algemene onderwerpen.


Zelfmoord

Hier is het niet nodig om steeds een land in de geleding op te nemen. De proble​matiek is internationaal.

De specificiteit van een geografische aanduiding hangt af van het al dan niet veelvuldig voorkomen van het onderwerp in de catalogus.

Onderwerp 
industrie van Rotterdam

Trefwoord
Industrie ; Nederland

De specificiteit beperken is niet altijd zinvol.

Kastelen ; Loire

Loire is zeker een zinvolle geleding omdat het een belangrijke zoekterm is. Er is geen enkele reden om hier ‘Kastelen ; Frankrijk’ te gebruiken.

Bij de geografische subgeledingen wordt, ook wat het buitenland betreft, voor de specifieke aanduiding gekozen om de informatie op die manier rechtstreeks te kunnen vinden.

8.1.3 Geografische eenheid als soortaanduiding

We gebruiken de geografische bepaling voor trefwoorden in de kunst- en cultuur​sfeer steeds in de substantiefvorm.

Bouwkunst ; Egypte ; oudheid en niet : Egyptische bouwkunst ; oudheid.

Uitzonderingen:

- bij adjectiefvormen die niet overeenkomen met een geografische entiteit

Joodse muziek

- bij vormen die bijna het karakter van een eigennaam hebben

Delfts aardewerk

Opmerkingen: 

1) voor de taal- en letterkunde gebruiken we nog steeds de adjectiefvorm omdat het handboek geen keuze laat. Het gaat hier immers altijd om een soortaanduiding.

Belgische letterkunde

2) trefwoorden waarin het woord "cultuur" voorkomt, blijven in de adjectiefvorm omdat ook hier altijd een soortaanduiding wordt bedoeld.

Franse cultuur

9 Het element tijd
Dit element kwam reeds eerder ter sprake bij de geleding tijd.
In de Nederlandse taal worden cultuur- en kunstuitingen en/of stoffelijke voort​brengselen van een bepaalde periode vaak omschreven met de tijd- of stijlaandui​ding van die periode in de vorm van een bijvoeglijk naamwoord. Deze tijd- of stijlaanduiding is dan soortnaam.
Middeleeuwse kastelen

De Vlacc kiest echter voor de vorm ‘Kastelen ; middeleeuwen’ omdat het substantief een grotere zoekwaarde heeft dan de adjectiefvorm.

10 Eigennamen
10.1 Eigennamen

Voor het toekennen van persoonsnamen en corporaties als trefwoord baseren we ons in eerste instantie op de auteursindex van Open Vlacc. Is de naam niet aanwezig in de index, dan baseren we ons op de voorgeschreven bronnen (zie bijlage 1)
11 Bijlage 1:  Naslagwerken

De opgesomde naslagwerken zijn  bronnen die prioritair moeten geraadpleegd worden bij de bepaling van een nieuwe term. Voor  alle bronnen geldt telkens de meest recente editie. 

De lijst is niet uitputtend. Per specifiek domein kunnen gespecialiseerde naslagwerken of internet-sites als bron gehanteerd worden.  Zie ook Open Vlacc internetfavorieten. 
Bij twijfel over de keuze van de voorkeurterm is het aanbevolen verschillende bronnen te raadplegen en de in ons taalgebied meest gebruikte term als voorkeurterm te hanteren. 

Naslagwerken te gebruiken in volgorde van prioriteit:

Algemene termen
1. Van Dale groot woordenboek der Nederlandse taal

2. Wikipedia
3. http://www.encyclo.nl/
4. Overige bronnen (vb. Winkler Prins Online)
Spelling van de algemene termen

1. Woordenlijst Nederlandse taal (http://taaluniversum.org)
2. Van Dale groot woordenboek der Nederlandse taal

3. Winkler Prins online
Persoonsnamen
1. Persoonsnamenlijst Open Vlacc

2. Open Vlacc  Regels voor de vorm van persoonsnamen 
3. Moderne Encyclopedie van de wereldliteratuur 

4. The New Grove Dictionary of Jazz

5. Luister (Muziektijdschrift) 

6. Wikipedia
7. Winkler Prins online
8. VIAF
9. Overige bronnen

Corporaties
1. Lijst Corporaties Open Vlacc

2. Open Vlacc Regels voor de vorm van corporaties
3. Wikipedia
4. Winkler Prins online
5. Overige bronnen

Geografische namen
1. Buitenlandse aardrijkskundige namen
2. Winkler Prins online
3. Overige bronnen

Titels van werken
1. Literaire werken

a.  Oorspronkelijke titel in Open Vlacc

b. Moderne Encyclopedie van de wereldliteratuur

c. Gespecialiseerd naslagwerk literatuur

2. Muziek

a. Uniforme titels Open Vlacc

b. The new Grove dictionary of music and musicians

3. Film
a. IMDB
� Theorie en praktijk van thesauri en trefwoordensystemen / NBLC, 2000


� Onderzoek van PICA online publiekscatalogus in de UB van Leiden. Bron : Online Informatie Konferentie Nederland, 1988


� Zie vaste vormgeledingen Vlacc


� Meer informatie, zie “Woordsystemen : theorie en praktijk van thesauri en trefwoordensystemen”


� met uitzondering van de websites waarbij dit altijd moet gebeuren omdat er geen verwijzingen getoond worden bij het zoeken.
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